
【入社半年目までに出来ていなければならないこと】

G．始業時や終業時のあいさつ、言葉づかいなどをきちんとする。

B．わからないことはきちんと聞き、早くできるようにする。

F．上司・先輩に報告、連絡、相談をこまめにする。

H．仕事をしたあとに振り返り、次回はもっとうまくこなせるようにする。

【出来たほうがいいが、徐々に身につけてほしいこと】

A．計画的に仕事をする。

E．必要な知識や情報を吸収し、幅広い視野を養う。

D．上司、あるいはお客様の期待に添う仕事をする。

C．自分の個性を生かし、創造的に仕事に取り組む。
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■仕事の重要度チェック
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